UAT MUNICIPIUL
DROBETA TURNU SEVERIN
Str.Maresal Averescu nr.2

Nr. 673/ /3.0l 2020

ANUNT

UAT - Municipiul Drobeta Turnu Severin cu sediul in Drobeta Turnu-Severin, judetul
Mehedinti, str. Maresal Averescu nr.2, organizeaza concurs de recrutare in baza prevederilor
H.G. nr.286/2011, actualizata, in perioada 04 - 07.02.2020, pentru ocuparea a unui post temporar
vacant in regim contractual de sofer I la Serviciul administrativ din cadrul Directiei resurse umane —
administrativ.

- Sofer I - Serviciul administrativ — 1 post
Conditii de participare :

- studii medii sau generale
- vechime In muncd — nu se solicita;
- permis de conducere profesionist
Dosarul de inscriere cuprinde:
a) cerere de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate, insotita de original pentru conformitate;
¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari;
d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;
e) cazierul judiciar;
f) adeverintd medicala care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitaile
sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;
Concursul se organizeaza la sediul UAT — Municipiul Drobeta Turnu Severin str. Maresal
Averescu nr.2, in perioada 04 - 07.02.2020 astfel:

- proba scrisa - 04.02.2020 — ora 10.

- interviul - 07.02.2020 — ora 10.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 5 zile lucratoare de la data publicarii
prezentului anunt in Monitorul Oficial partea a III a.

Bibliografia si relatii suplimentare se pot obtine la Directia resurse umane-administrativ din
cadrul UAT — Municipiul Drobeta Turnu Severin, cam 14, telefon 0252314379, int.108.
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BIBLIOGRAFIE
PENTRU POSTUL DE SOFER

OUG nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu completarile si
modificarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003- Codul muncii, actualizata;

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca, actualizata;
Legea nr. 307/2006 privind prevenirea si stingerea incendiilor, actualizata;
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ- Capitolul IV
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1. CERINTELE POSTULUI :

Cunostinte : legislatia in domeniul comercial, rutier si vamal, documentele necesare
transportului de marfuri si persoane si modul de asigurare si predare a acestora, Decretul nr.
328/66 privind circulatia pe drumurile publice cu modificarile la zi, regulamente de intretinere
si exploatare a autovehiculelor, tehnica si mecanica auto inclusiv diagnosticarea si repararea
defectiunilor auto, tehnica masuratorilor marimilor mecanice, piesele de schimb.
Deprinderi : comunicare, lucrul cu documentele specifice, respectarea instructiunilor scrise
si verbale, indemaénare, precizie, rigurozitate, definerea abilitdtilor fizice necesare
indeplinirii atributiilor din prezenta fisa
Alte cerinte : responsabilitate, punctualitate, echilibru si stapénire de sine, corectitudine,
capacitate de lucru in conditii de stres, tinutd corespunzatoare, promptitudinea reactiilor,
preocupare pentru perfectionarea pregatirii profesionale.
1. ATRIBUTIUNI si SARCINI DE SERVICI :

Generale :
< aprovizioneazi cu piese de schimb, combustibili si lubrifianti

stabileste necesarul de piese de schimb in functie de recomandérile producatorului,
codul acestora si rata de defect constatatd, necesarul de combustibili in functie de traseul si
consumul autovehiculului si necesarul de lubrifianti in urma verificarii si consumului specific:

T planifica traseele

identifica programele de transport stabilite de unitate;

stabileste traseele si timpii de transport conform reglementarilor din acordul AETR;
stabileste programul de conducere si odihnd, urméareste respectarea reglementérilor privind
transporturile agabaritice, speciale, de produse periculoase (ADR), privind opririle si



intreruperile in timpul efectudrii transportului si stabileste traseul pentru a permite respectarea
restrictiilor referitoare la sarcina pe osie si gabaritul autovehiculului.

respecti si aplici normele de circulatie pe drumurile publice in ceea ce priveste
conducerea preventivi si intretinerea elementelor de rulare, franare, iluminat si
pastrare a vizibilitatii.

Specifice :

O efectueaza transporturi de persoane

pregateste autovehiculul in vederea efectudrii transportului in special in ceea ce
priveste starea tehnicd, spalarea interioard si exterioard, actele necesare plecérii in cursa;

este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta
corespunzatoare si sa respecte programul stabilit,

pastreaza certificatul de inmatriculare si celelalte documente ale masinii in conditii
corespunzatoare si sa le prezinte la cererea organelor de control,

sa respecte cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la sefi,

soferului 1i este interzis sa vorbeasca in numele primariei cu oricare alta persoana fara
avizul prealabil al sefului coordonator,

soferul trebuie sa aiba un comportament civilizat,

supravegheazi imbarcarea calatorilor, verifica si respecta graficele de circulafie,
verificd inchiderea usilor;

executa transportul pe rutele si traseele indicate de angajator cu respectarea legislatiel
rutiere;

asigura si supravegheaza debarcarea céléatorilor.

intocmeste/completeaza documentele(foi de parcurs, FAZ, etc) cu semnatura sefului
coordonator pe care il deserveste, zilnic si la nevoie

preda documentele specifiec catre serviciul financiar contabilitate,

¥ executd reparatiile in timpul procesului de transport (depandri in parcurs)

localizeazi si analizeazd defectiunea cu rapiditate dupa indicatiile aparatelor de bord,
semnalele acustice, optice sau comportamentul specific al autovehiculului, identifica cu
precizie efectele si cauzele care au produs defectiunea, piesele defecte si in cazul
imposibilitatii efectudrii reparatiei informeaza imediat;

adopta masuri de urgentd de evacuare si asigurare a calatorilor pe timpul reparaiilor,
ia masuri de protectie si/sau depozitare a marfurilor/documentleor transportate pe timpul
asigurarii reparatiilor si asigura cu promptitudine asistentd medicala de urgentd in cazul
accidentdrii calatorilor;

efectueaza reparatiile conform instructiunilor din cartea tehnica auto cand este
competent pentru realizarea acestora.
< obtine si intocmeste documentele de transport

obtine in'timp util documentele necesare autovehiculului si autorizatiile speciale in
functie de tipul si dotérile acestuia de la autoritafile competente;

completeazi clar, citet, exact si complet documentele / formularele necesare efectudrii
transporturilor si le predd la termen;

intocmeste rapoarte referitoare la comportamentul tehnic al autovehiculului, la
evenimentele rutiere sau la alte probleme ivite in procesul de transport la termenele cerute, din
proprie initiativd sau la cererea angajatorului.



o, preda autovehiculul la garajul unitatii sau la locul indicat de angajator imediat dupi
incheierea cursei.
predd documentele de inchidere a cursei organelor ierarhice ale angajatorului;

% pregateste si verificd autovehiculul pentru cursi

se ocupd de spélarea exterioard si interioara a autovehicolului autovehicolului, verificd
nivelul de combustibil si ulei, verifica si asigurd graficul realizarii reviziilor tehnice curente ce
se executd conform normelor legale.

identifica tipurile de documente necesare transportului functie de

procesul de transport, tipul autovehicolului, de dotarile necesare si de activitatea de
transport si se preocupa de asigurarea securitétii documentelor, pe timpul desfisurarii cursei.



